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Lernplattform Kanton Bern Zugang zur Plattform fur Mitarbeitende Kantonsverwaltung,
der Universitat sowie der Padagogischen Hochschule Bern

1 Zugang zur Plattform fur Mitarbeitende Kantonsverwaltung, der Universitat sowie der Pa-
dagogischen Hochschule Bern

Mitarbeitende der Kantonsverwaltung, der Universitat sowie der Padagogischen Hochschule Bern gelan-
gen Uber diesen Link auf die Plattform.
Der Zugriff erfolgt in der Regel Uber SSO (Single Sign-On).

Erscheint trotzdem einmal diese Anzeige, ist die Mailadresse einzuge-

ben und auf «Weiter» zu klicken. Sand
Anmelden
SuccessFactors - kantonbern
E-Mail oder Benutzername
E-Mail oder Benutzername
=
2. Zugang zur Lernplattform fur Mitarbeitende der Berner Fachhochschule (und angeschlos-

sene Betriebe)
Die Mitarbeitenden der Berner Fachhochschule missen bei der ersten Anmeldung zwei Schritte vollzie-
hen, um Zugriff auf die Lernplattform zu erhalten.
21 Selbstregistrierung SuccessFactors
Die Registrierung bei SuccessFactors erfolgt durch die Mitarbeitenden selbst.

Wichtig: Es ist zwingend erforderlich, die geschéaftliche E-Mail-Adresse (z. B. @bfh.ch) zu verwenden.

Anmelden

Neuer Benutzer w

Sind Sie ein neuer Benutzer? Klicken Sie
zur Registrierung hier.

Kanton Bern
Canton de Berne
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https://hcm74.sapsf.eu/login?company=kantonbern

Lernplattform Kanton Bern

Selbstregistrierung

Zum Erstelien sines Kontos fir exteme Benutzande mit singeschrankter Berechtigung erfassen Sie unten Ihre Angaben. Danach wird die

Zugang zur Lernplattform fur Mitarbeitende der Berner
Fachhochschule (und angeschlossene Betriebe)

Genehmigung lhrer Registrierung geprift. Die Registrienungsgenshmigung reso. —sblehnung wird lhnen per E-Mail mitgeteil. Stellen Sie also bite
sicher, dass Sie auf die unten angegebane E-Mail-Adresse zugrefen kénnen. |m Falle der Genehmigung schiissen Sie die Selbstregistration ab, in

dem Sie den Link im E-Mail 6ffnen.

Wit diesem Kanto kinnen Sie das Kursprogramm einsshen, E-Leamings (webbasierien Trainings) sbsoivieren und sich fiir Kurse anmelden. Beachten

Sie, dass der Zugang alienfalls zeitlich begrenzt ist und nach dem Sesuch des geminschten Kurses wieder deaktiviert werden kann.

* = Obligatorische Felder,
Kontoinformationen

*BenutzerdD : E_101

Kontaktinformationen

* Vomame

* Machname :

* E-Mail-Adresse -

* E-Mail-Adresse bestatigen -
Telefonnummer -

* Hauptadresse -
* Stadt:
* Postleitzahi -

Praferenzen

* Sprachversion : [Germanw

Um Zugang zum System zu erhalten und es verwenden zu konnen, missen Sie das unten aufgefihrte Dokument lesen und

akzeptieren. Klicken Sie auf den Link, um das Dokument zu offnen.

Datenschutzerklarung

O Ich bestatige, dass ich das obige Dokument gelesen habe,

\ Zuriicksetzen

Sobald der Zugang freigeschaltet wurde (die Bestatigung erfolgt per E-Mail innerhalb von einem Arbeits-
tag), muss das Konto Uber die zugesandte E-Mail aktiviert werden.

E = 'J The Best-Run Businesses Run SAP ==.

Guten Tag

Es wurde ein Konto auf der Lernplattform des Kantons Bern fur Sie ersteiit Um Ihr Konto fur die
Lernplattform zu aktivieren, klicken Sie bitte auf gen untenstehenden Link. In einem weiteren
Schritt konnen Sie ein Passwort fur Ihr Konto setzen

aktivieren

Klicken Sie hier um Ihr Ki

Wenn der Link nicht angezeigt wird cder nicht aufgerufen werden kann, kopieren Sie bitte die
untenstehende Adresse und figen Sie sie in die Suchleiste Ihres Browsers ein

hitps.//atdizdfto accounts endemand comids/activation?ioken=
12414141414448702532466154634F6EA47395667416F 71595143386A2532
466F6445684D6F 4939 1725074507469436D3336764A612532424 )

424E54617566554961687TA546A35796063772532426E 784ABF6D6E493841
6F446F39744338565541253344

Freundliche Grusse
Ihre Lernpiattform des Kantons Bern

ne autmatische Mad. Bitie an

srder kursadmin pa@be ch

E :‘ ': The Best-Run Businesses Run SAP =
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Lernplattform Kanton Bern Zugang zur Lernplattform Externe Personen

Nach erfolgreicher Aktivierung kann man sich Uber die Startseite der Lernplattform anmelden.

Anmelden

Neuer Benutzer

Kanton Bern
Canton de Berne

Sind Sie ein neusr Benutzer? Klicken Sie
zur Registrierung hier.

2.2 Anmeldung SuccessFactors

Fir die Anmeldung bei SuccessFactors ist ein BE-Login erforderlich. Wenn Sie auf «<Anmelden» klicken,
kdnnen Sie sich direkt bei BE-Login registrieren oder anmelden.

Weitere Informationen zu BE-Login mit AGOV

Wichtig: Verwenden Sie dabei dieselbe E-Mail-Adresse, die Sie bereits bei der SuccessFactors-Regist-
rierung genutzt haben.

M—M Kanton Bern
Ganton de Berne

BE-Login

Anmeldung

Geben Sie hier bitte lhre E-Mail-Adresse / Mitarbeiter-Login ein, die Sie fir Ihr BE-Login
verwenden. Sie werden danach zum BE-Login weitergeleitet.

‘ E-Mail-Adresse / Mitarbeiter-Login*

N
( Neues Konto anlegen —> )

~ J

Brauchen Sie Hilfe?
—>  BE-Login: Dasist neu

—>  Haufig gestellte Fragen

3. Zugang zur Lernplattform Externe Personen

Externe Personen mussen zwei Schritte vollziehen, um Zugriff auf die Lernplattform zu erhalten.

31 Selbstregistrierung SuccessFactors

Interessierten/berechtigen externen Personen wird der Zugangslink von einer Kursadministration zur
Verfligung gestellt.
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https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/dienstleistungen/BE-Login_mit_AGOV.html

Lernplattform Kanton Bern Zugang zur Lernplattform Externe Personen

Die Registrierung bei SuccessFactors erfolgt durch die Person selbst.

Wichtig: Falls Sie bereits Uber ein BE-Login verfligen, ist es zwingend erforderlich, dieselbe E-Mail-Ad-

resse zu verwenden, wie beim allenfalls bestehenden BE-Login.

Anmelden

Neuer Benutzer

Kanton Bern
Canton de Berne

Sind Sie ein neuer Benutzer? Klicken Sie
zur Registrierung hier.

@E

Selbstregistrierung

Zum Erstellen sinas Kontos fi
erung geprift. Dis Rey
bene E-Mail-Adresse zugn

sterne Benutzende mit singeschrinkter Berechtigung erfassen Sie unten |hre Angaben. Danach wird die Genshmigung lhrer
ungsgenehmigung resp. —ablehnung wird lhnen par E-Mail mitg tellen Sie zlso bitte sicher, dass Sie auf die unten
en kbnnen. Im Falle der Genehmigung schiiessan Sie die Selbstre; tion ab, in dem Sie den Link im E-Mail &ffnen.

Mit diesem Konto kbnnen Sie das Kursprogramm einsehen, E-Learnings (webbasierten Trainings) absolvieran und sich fiir Hurse anmelden. Beachten Sie, dass
der Zugang allenfalls zeitlich begrenzt ist und nach dem Besuch des gewlnschien Kurses wieder deaktiviert werden kann.

* = Obligatorische Felder.
Kontoinformationen
* Benutzer-ID - E_102

Kontaktinformationen

* Vomame -

* Nachname -

* E-Mail-Adresse -

* E-Mail-Adresse bestatigen
Telefonnummer -

* Hauptadresse :

* Stadt -

“

Weitere Informationen

Grund fir die Beantragung eines Zugangs : | e

Praferenzen
* Sprachversion -

Um Zugang zum System zu erhalten und es verwenden zu kinnen, missen Sie das unten aufgefiilhie Dokument lesen und akzeptieren.
Klicken Sie auf den Link, um das Dokument zu &ffnen.

Datenschuizerkizrung

Ich bestatige, dass ich das obige Dokument gelesen habe.

Zuriicksetzen
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Lernplattform Kanton Bern Zugang zur Lernplattform Externe Personen

Sobald der Zugang freigeschaltet wurde (die Bestatigung erfolgt per E-Mail innerhalb von einem Arbeits-
tag), muss das Konto Uber die zugesandte E-Mail aktiviert werden.

s AR L. Jus A ==
~ Y The Best-Run Businesses Run SAF ‘_ -

Guten Tag
Es wurde ein Konto auf der Lernplattform des Kantons Bern fur Sie erstelit Um Ihr Konto fur die
Lempl m zu aktivieren, kiicken f

onnen Sie ein Passwort fur

Freundliche Grusse

nre Lemplattform des Kantons Bemn

bursadmin pa@ve ch

Nach erfolgreicher Aktivierung kann man sich Uber die Startseite der Lernplattform anmelden.

Anmelden

Neuer Benutzer

Sind Sie ein neuer Benutzer? Klicken Sie
zur Registrierung hier.

Kanton Bern
Canton de Berne

3.2 Anmeldung SuccessFactors

Fur die Anmeldung bei SuccessFactors ist ein BE-Login erforderlich. Wenn Sie auf «Anmelden» klicken,
kénnen Sie sich direkt bei BE-Login registrieren oder anmelden.

Weitere Informationen zu BE-Login mit AGOV

Wichtig: Verwenden Sie dabei dieselbe E-Mail-Adresse, die Sie bereits bei der SuccessFactors-Regist-
rierung genutzt haben.
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https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/dienstleistungen/BE-Login_mit_AGOV.html

Lernplattform Kanton Bern Startseite

I'&E
g8

BE-Login

Anmeldung

Geben Sie hier bitte Ihre E-Mail-Adresse / Mitarbeiter-Login ein, die Sie fiir lhr BE-Login
verwenden. Sie werden danach zum BE-Login weitergeleitet.

‘ E-Mail-Adresse / Mitarbeiter-Login*

Neues Konto anlegen —>

Brauchen Sie Hilfe?

—>  BE-Login: Dasist neu

—>  Haufig gestellte Fragen

4, Startseite

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf diese Startseite.

5 e Startseite v

Schnellaktionen

@

Firmendokumente
anzeigen

Meine Schulungen

Mein Profil anzeigen 2
anzeigen

Erinnerungen anzeigen Favoriten anzeigen

Kachel Hier finden Benutzerinnen und Benutzer

Mein Profil anzeigen Angaben zu ihrer Person

Meine Schulungen anzeigen Alle Angaben zu den Weiterbildungsmaglichkeiten (Kurse und E-Learni-
ngs)

Firmendokumente anzeigen  Unter der Rubrik «Richtlinie»:
- Allgemeine Hinweise
- Datenschutzerklarung

Erinnerungen anzeigen

Favoriten anzeigen Eine Liste mit verfiigbaren Links, die ausgewdahlt und danach anzeigt
werden kdnnen.
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Lernplattform Kanton Bern Weiterbildungsangebote suchen, filtern und buchen resp. E-
Learnings starten

Suche

Favoriten Verfligbare

% Bericht-Center W Meine Schulungen

% Personaldaten

5. Weiterbildungsangebote suchen, filtern und buchen resp. E-Learnings starten

51 Weiterbildungsangebot suchen und filtern

) Uber diese Kachel gelangen Sie zum Modul Learning (LMS) mit allen An-
Lﬂ gaben zu den Weiterbildungsmdéglichkeiten (Kursen und E-Learnings)

Meine Schulungen
anzeigen

Schulung © o lav e

Diese Seite ist in diverse Abschnitte unterteilt. Einige Abschnitte werden nur angezeigt, wenn Inhalt
vorhanden ist. Erklarungen zu den Abschnitten oben unter ®

z. B. zu Ihren absolvierten Kursen navigieren.

1l
£

Schulung

Ausserdem kénnen Sie Uber dieses Symbol

I
| LT E T - f \
Umfassende Suche g
| B T T — I

Zudem kodnnen Sie auf dieser Seite auch nach Weiterbildungsangeboten suchen.

[SIRRM
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Lernplattform Kanton Bern Weiterbildungsangebote suchen, filtern und buchen resp. E-
Learnings starten

== Schulung

— Dazu stehen Ihnen zwei Wege zur Verfigung:
Schulung 1) Unsere Empfehlung: Auf «Kurse finden» Kkli-
—— o s cken, danach gelangen Sie in die Bibliothek, in
™ der alle fiir Sie verfiigbaren Weiterbildungsange-
bote des Kantons Bern angezeigt werden.
(Die nachfolgenden Erlauterungen in dieser An-
leitung beziehen sich auf diesen Weg).
oder
2) Kurstitel resp. mind. zwei Zeichen eingeben. An-
schliessend wird nur die entsprechende Auswahl
angezeigt. (Spatere Filtermdglichkeiten beziehen
sich anschliessend nur auf diese Auswabhl).

B l Bibiiothek durchsuchen
' Umfassende Suche
| o II || I eterbigaaar scbote!

In der Bibliothek haben Sie wiederum mehrere Mdglich-

Bibliothek 9 o keiten die Weiterbildungsangebote einzugrenzen:
1) Stichwortsuche

2) Nach Kategorien durchsuchen
Ye’“‘“’"“““e l ‘ {?3 !j 4 3) Filter setzen und Angebot damit eingrenzen.
Schulungstyp Y ) 3 —t ~‘ £l

Nachfolgend ein paar Erlauterungen dazu.

® K

Schulungstyp Mit Kursleitung: Prasenzkurse (vor Ort oder online)
Online: E-Learnings
Curricula: Pflichtangebot, das von den Mitarbeitenden
absolviert und zu einem spateren Zeitpunkt wiederholt
werden muss, z. B. BE secure.
Programm: Eine Zusammenstellung von mehreren Kur-
sen und/oder E-Learnings, z. B. Einfuhrungsprogramm
fur neue Mitarbeitende oder Grundlagen Fuhrungsinstru-
mente.
Kollektionen: verschiedene Gruppen von Weblinks.

(L5l Die Quelle gibt an, wer ein Weiterbildungsangebot erstellt
v hat und daftir zustandig ist.

[] svp/oTT

(] DILAGI/DLL-OIG
() FIN-FVIFIN-AF
(] FInkalO/FN-OIO
(] FnpAIFIN-OP
(] FN-sviFINqC

(] susraus
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Lernplattform Kanton Bern

Kurssprache

o

[:] Angebot in beiden Sprachen (D+F)
[:] Angebot in deutscher Sprache

D Angebot in franzosischer Sprache

Alle Mitarbeitende

Arbeitsmethodik / -technik

Berufsbildende

Berufsbildung

Changemanagement

Digitale Verwaltung / Digitale Transformation
Fachthemen

Finanz- und Rechnungswesen des Kantons Bern
Fihrung

Fir neue Mitarbeitende

Gesundheit / Arbeitssicherheit

ICT - Informatik
rheit und Ds
5.2 Weiterbildungsangebote buchen

I cue

ung FI/CO Hauptbuc

SAP Systemschul

(KURS FV_SAP_Hauptbuch)

Preise fur Kurseinheiten anzeigen

Weiterbildungsangebote suchen, filtern und buchen resp. E-
Learnings starten

Es gibt Weiterbildungsangebote, die in beiden Sprachen
angeboten werden (separate Durchfiihrungen oder zwei-
sprachige Angebote) oder nur in deutscher Sprache oder
nur franzésischer Sprache angeboten wird. Hier kann da-
nach gefiltert werden.

Bei den Kategorien kann nach Zielgruppen, Themen oder
Schlusselkompetenzen gefiltert werden.

Haben Sie ein Weiterbildungsangebot gefunden, das Sie
interessiert, klicken Sie auf den Titel, um die Details zu se-
hen.

Unterhalb der Beschreibung des Kurses finden Sie die
Durchfiihrungsdaten.

& Kurseinheiten anzeige
r zuweisen & Mehr
Zukinftige Kurseinheiten
£07.032025 -  Freitag 07.03.2025 Kostenfrei
) 12:00 EuropayZiirich
12 Platze veriigber
SAP Fi/co fiar /- E
innen SAP S/4HANA
. rastnte "

Klicken Sie auf eine passende Kurseinheit, um sich am
Weiterbildungsangebot anzumelden. Beachten Sie vor ei-
ner Anmeldung immer auch die Allgemeinen Hinweise.

(Nach einer Anmeldung kdnnen Sie sich tber den glei-
chen Weg wieder vom Kurs abmelden):

SAP Analysis for Office (AfO)-Excel m Per——

Mittwoch 21.05.2025 ~ & Kantan Bar Kostentrei Letzter Tag fur die Abmeicung von sieser Kurssheit: 20.05.2025 um 12:00
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Lernplattform Kanton Bern Weiterbildungsangebote suchen, filtern und buchen resp. E-
Learnings starten

Nach der Registrierung wird eine Anmeldebestatigung wird umgehend via Mail an die teilnehmende Per-
son —und in aller Regel an deren Filhrungsperson - versandt.

Weiter erhalten die Kursteilnehmenden drei Wochen vor Kursbeginn die definitive Kurseinladung als Re-
minder fur die Kursteilnahme.

Bei gewissen Weiterbildungsangeboten kann ein Genehmigungsprozess hinterlegt sein. Dort wird nach
der Registrierung (Beantragung) eine Benachrichtigung an lhre direkte vorgesetzte Person ausgeldst.
Diese wird um Genehmigung oder Ablehnung der Anfrage gebeten. Erst wenn die vorgesetzte Person
die Teilnahme genehmigt hat, sind Sie fiir den ausgewahlten Weiterbildungsangebot registriert. Lehnt die
vorgesetzte Person lhre Anfrage ab, werden Sie fir das ausgewéahlte Weiterbildungsangebot nicht regis-
triert. Sie erhalten in beiden Fallen eine automatische Benachrichtigung von der Lernplattform.

Bei Abmeldungen wird ebenfalls eine Abmeldebestatigung versendet.

53 E-Learnings starten

& Schulungen | Biblicthek | Grundlagen Personalrecht

Grundlagen Personalrecht m Empfehles Mir zwweisen  Lesezeichen setzen
Kursmetadaten
Daver: 1 nden
Zielgruppe: Verbindlich far alle Teilnehmenden des Kurses Grundlagen Fiheungsinstrumente, Fir weltere inferessierie Personen zuganglich
Kostenfrei

Kursdetails online-Inhalte

E-Learnings kénnen Sie uber direkt tber «Kurs beginnen» starten oder sich zuerst tber «Online-Inhalt»
einen Uberblick verschaffen.

Wird bei zweisprachigen E-Learnings nicht die richtige Sprache angezeigt, dann aktualisieren Sie das E-
Learning mit F5 (oder 6ffnen Sie dieses nochmals).

54 Weiterbildungsangebot mit anderen teilen
Bitte beachten Sie: Das Weiterleiten des Browserlinks von Weiterbildungsangeboten funktioniert nicht.

Nutzen Sie dafir die Funktion «Empfehlen» oder als vorgesetzte Person die Funktion «Anderen zuwei-
sen».

Meine Schulungen / Bibliothek / Anspruchsvolle Texte klar und anschaulich formulieren

Anspruchsvolle Texte klar und anschaulich Empfehlen Mir zuweisen Anderen zuweisen >
fOI‘muuerel‘l Lesezeichen setzen
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Lernplattform Kanton Bern Ansicht/Funktionen fir Fihrungspersonen

6. Ansicht/Funktionen fir Fihrungspersonen

Schulung

g Xt Benutzerinnen und Benutzer, die Mitarbei-
© —— Bt a— tende fuhren, kénnen tber dieses Symbol
| S B ] ” ll ”}( ',/iﬂ \KV\V\‘ & «Teamansicht» auswahlen.

Anschliessend wird eine Ubersicht der Mitar-
beitenden (und ihren Kursbuchungen) ange-
zeigt.

7. Ansicht/Funktionen fir Kursleitende

Benutzerinnen und Benutzer, die Kurse lei-
ten, kdnnen Uber dieses Symbol &~
«Meine Kurseinheiten» auswahlen.

Ihnen wird dann eine Ubersicht tber alle ihre
Kurseinheiten angezeigt.

Wird eine Einheit angewahlt, werden alle De-
e s e fails (Zeitfenster/Teilnehmende) dazu ange-
v i zeigt.

_ Bei Kurseinheiten, die in der Vergangenheit

o liegen, kdnnen die Anwesenheiten der Teil-
T S=m _ nehmenden erfasst werden.

8. SAP SF LMS Supportanfragen

Bei Fragen zum Zugang zur Lernplattform
= Konsultieren Sie die Anleitung. Bei Bedarf erfassen Mitarbeitende der Kantonsverwaltung ein Ti-
cket beim Service Desk. Mitarbeitende der Hochschulen erreichen den Service Desk telefonisch
+41 31 633 44 44.

Bei Fragen zu einem konkreten Kursangebot
= Wenden Sie sich an die zustandige Kursadministration des jeweiligen Kurses. Diese ist aus der

Kursausschreibung ersichtlich.
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