
      

  Lokale/regionale Organisation 
  Kantonale Verwaltung Bern 

Personalamt des Kantons Bern   

üK-Programm Praktikanten/innen WMS 3+1 (* = Unterrichtstag zusammen mit Lernenden der dualen Ausbildung) 
 

üK 1 (August-Dezember)  üK 2 (Januar-April) 
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Rahmenprogramm 
(üK-Lehrmittel Register 1, 6 und evtl. 7) 
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Rahmenprogramm, Ablauf QV (Teilnahme nur auf Anmeldung) 
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1.1.3.7.1 Publikationsorgane (K2) 
1.1.4.1.1 Bedeutung der Öffentlichkeitsarbeit für die Öffentliche Verwaltung 
1.1.4.1.3 Massnahmen des Standortmarketings aufzeigen (K3) 
(Register 4) 
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1.1.6.1.1 Beispiele des öffentlichen Rechnungsmodells (K2) 
1.1.6.2.1-1 Genehmigungsverfahren (K2) 
1.1.6.2.2-1 Jahresrechnung/Voranschläge (K5) 
(Register 13) 
1.1.3.5.1 Abgaben und Gebühren 
1.1.3.5.2 Kostendeckungs- und Äquivalenzprinzip (K2) 
(Register 14) 

1.1.4.1.2 Werte/Verhalten/Umgangsformen (K3)  
1.1.2.3.1 Gesprächstechniken (K4) 
(Register 2 und 8) 
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1.1.2.1.1 Verfassung (K2) 
1.1.2.1.2 Staatsaufgaben (K2) 
1.1.2.2.1 Hauptaufgaben des Staates (K2) 
1.1.2.2.2 Zuständigkeiten (K2) 
1.1.2.2.3 Aufgabenverteilung (K2) 
(Register 5) 
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1.1.5.1.1 Organigramm (K2) 
1.1.5.1.2 Berufsperspektiven in der öffentlichen Verwaltung (K2) 
1.1.5.1.3 Öffentlich-rechtliches Anstellungsverhältnis (K2) 
(Register 16) 
 

4
. 

T
a

g
 

1.1.3.4.1 Auskunftsrecht (K3) 
1.1.3.4.2 Datenschutz/Amtsgeheimnis (K2) 
1.1.3.4.3/-2 Archivierung (K2) 
(Register 3) 
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1.1.3.8.1-1 Der politische Einfluss auf die Verwaltung (K5) 
(Register 15) 

 

1.1.1.1.1 Öffentliches Beschaffungswesen (3) 
1.1.3.6.1 Registerführung (K1) 
1.1.3.6.1-1 Registerführung (K1) 
1.1.3.6.2 Registerharmonisierung (K2) 
(Register 12) 
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 1.1.3.2.1 Verwaltungsgrundsätze allgemein (K2) 

1.1.3.3.1 Stufenaufbau des Rechts (K2) 
1.1.3.3.2 Grundlagen/Systematik des öffentlichen Rechts (K2) 
1.1.3.3.3 Grundlagen Verwaltungsakte (K3) 
(Register 10+11) 
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 PE-Präsentationen (2 Gruppen) 
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1.1.3.1.1-1/-2/-3 Auftrag des Lehrbetriebs (K5) 
(Register 9) 
 
 
 
Exkurs: Rahmenprogramm (Praxisbericht) (Register 7) 

 

 

 
 

 
 

 


